[bookmark: _Toc355263586]附件三 汇交地质资料涉密情况登记表及填写说明
根据“关于印发《涉密地质资料管理细则》的通知（国土资发[2008] 69号）”的规定，新汇交的地质资料，由汇交人根据《涉密地质资料管理细则》（以下简称《细则》）的规定，对所汇交的地质资料提出定密建议，由负责接收地质资料的保管单位对汇交人提出的定密建议进行复核，并确定密级。 汇交人提出的密级建议需要填写“汇交地质资料涉密情况登记表”附表1，并作为资料汇交的内容之一。本章根据国土资源部有关文件，对该表的填写进行统一规定。
说明，以下为汇交人提供了两种“汇交地质资料涉密情况登记表”格式，汇交人任选其一。

附表1：汇交地质资料涉密情况登记表
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汇交人信息
	名称
	

	
	地址
	
	邮编
	

	
	电子信箱
	
	电话
	

	资料名称
	

	编写报告单位
	
	馆藏机构编号
	

	主要编著者
	
	编著时间
	

	
正
文
	正文名称
	涉密页码
	原定密级
	审核密级

	
	
	
	涉密种类
	涉密事项
	涉密种类
	涉密事项

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
附

图
	附图名称
	顺序号
	比例尺
	原定密级
	审核密级

	
	
	
	
	涉密种类
	涉密事项
	涉密种类
	涉密事项

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	附
表
	附表名称
	涉密页码
	原定密级
	审核密级

	
	
	
	涉密种类
	涉密事项
	涉密种类
	涉密事项

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	附
件
	附件名称
	涉密页码
	原定密级
	审核密级

	
	
	
	涉密种类
	涉密事项
	涉密种类
	涉密事项

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	其
他
	其他名称
	涉密页码
	原定密级
	审核密级

	
	
	
	涉密种类
	涉密事项
	涉密种类
	涉密事项

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	馆藏机构保密委员会意见
	

年　　月　　日

	备　注
	除上表中列示的涉密信息外，其他正文、附图、附表、附件均不涉密。
（或不涉密可不列式，去掉相应栏）




填写说明
1．汇交人信息中“名称”指履行汇交地质资料义务的单位全称，不是汇交资料的承办个人，如果是资料形成单位受委托完成资料汇交，并对资料进行定密，名称中填写定密单位信息。
2．地址、邮编、电话和电子邮箱是填写单位资料管理部门（总工办、科技处、资料室）联系人的信息，不是项目组人员的信息。
3．“馆藏机构编号”指地质资料保管单位对保管资料所编的档案编号，又称“资料档号”或“资料编号”，由资料馆藏单位在资料整理时填写。
4．“资料名称”按照正文报告扉页上的名称填写，有多个报告的填写主报告名称。
5. 一套资料每件均不涉密的，登记表中正文、附图、附表、其他等栏可不填。只填写汇交人信息和资料信息，并在汇交人名称栏目加盖单位保密委员会章或单位公章即可。
6．“正文名称”填写该册正文的名称，如果有多册，名称中包含册序号。
7. “涉密种类”是指国土资源、测绘、海洋、核工业、环保5类，可填写此简称。资料内容中不涉及上述项目的，说明资料不涉及上述的秘密，该项可以不填，如果资料中有相关内容的，即使不涉密也要填写，可以在“涉密事项”中填写公开项目编号。
8. “涉密事项”可填写涉密事项代号代替涉密事项的具体内容。涉密事项代号由涉密种类号后接序号构成。如，“1：1万、1：5万全国高精度数字高程模型”这一涉密事项，可用“0203”代替。如果涉及的内容不涉密的，可以填写对应种类内不涉密的项目，如测绘类不涉密项目，填写“0201”。项目编号可以参考附表2涉密种类和涉密事项编号表（部分）进行填写，也可以参考国土资源部下发的涉密清理软件或地质资料报盘系统中的编码填写。
9.一套资料中没有附图、附表的，登记表中相应栏目可删减。资料中有附图、附表或附件，但是都不涉密的，可以不填写对应的名称（图名、附表名或附件名），只填写对应的编号（图号、附表号、附件编号），在涉密页码、涉密事项、涉密种类中均填写“无”。
10.一套资料由多件组成且每件均涉密，或部分涉密的，按下列要求填写：
a)一套资料中，有多张密级、涉密种类、涉密事项和比例尺都相同的附图，且一个图号下只有1张图的，登记表中的“图名”栏可不填写，“图号”栏可只填写各张图的图号；如果一个图号含有多张图的，则“图号”栏应同时填写图号和图顺序号。
例如，一套有20幅附图的资料，其中，附图二1:1万地质图、附图五1:1万地质矿产图、附图六1:1万矿产图，且附图六由4幅图组成，登记表中的 “图名”栏不填，“图号”栏同时填写“附图2、5、6(1)、6(2)、6(3)、6(4)”，“比例尺”栏填“1:1万”……。
11．一套部分涉密的资料中不涉密的附图、附表、附件等信息可以不填写，但是必须逐件进行清理，并在表末端的附件中填写“除上表中列示的涉密信息外，其他正文、附图、附表、附件信息内容均不涉密”字样。
12. 单件涉及多个秘密种类、事项和密级时，每个涉密种类、事项和密级都应填写。
13.“其他”栏是指《成果地质资料电子文件汇交格式要求》（国土资发〔2006〕210号）规定的审批类、数据库和软件类、多媒体类等，填写时，用具体类别取代。
14．“馆藏机构保密委员会意见”是指国土资源行政主管部门所属的地质资料保管单位保密委员会的意见。
